Information om behandling av personuppgifter for antagande och
hantering av kunder och uppdrag samt for utférande av
revisionsuppdrag

Bakgrund

Nar ett foretag i egenskap av personuppgiftsansvarig behandlar personuppgifter har den
personuppgiftsansvarige en skyldighet att 1dmna viss information till de registrerade, dvs. en
person vars personuppgifter omfattas av behandlingen. Med anledning av revisionsuppdraget,
eventuella lagstadgade tilldggsuppdrag och revisionsradgivning som kan hénforas till sddana
uppdrag (gemensamt bendmnda "Revisionsuppdraget”) kommer personuppgifter att behandlas
av revisionsbyran och dess eventuella nitverksbyraer. Av denna anledning lamnas féljande
information.

Revisionsbyrans behandling av personuppgifter

Revisionsbyran behéver ha tillgang till vissa personuppgifter for att kunna utfora
Revisionsuppdraget i enlighet med tillimpliga lagar och regler samt god revisors- och
revisionssed i Sverige.

Revisionsbyran kommer att behandla personuppgifter som erhalls fran revisionskunden, dess
koncernbolag (om tillimpligt), eller annan, t.ex. Skatteverket eller Bolagsverket eller allmant
tillgangliga kallor, for att utféra och dokumentera Revisionsuppdraget. Personuppgifterna
kommer att behandlas i enlighet med géllande ratt. Sidan behandling dr n6dvéndig for att
fullgéra de rattsliga forpliktelser som avilar revisionsbyran, eller en inom byran personvald
revisor, som atagit sig att utféra Revisionsuppdraget eller nédvandig av hansyn till ett viktigt
allmant intresse.

For dessa dndamal kommer revisionsbyran att behandla information som kan innehalla
personuppgifter, sisom exempelvis lonefiler, styrelseprotokoll och andra dokument hanforliga
till revisionskundens och dess eventuella koncernbolags verksamhet.

Revisionsbyran kommer dven att behandla vissa personuppgifter for att vidta
oberoendekontroller, kvalitetskontroller, kontroll av intressekonflikter, andra lagstadgade
atgarder t.ex. enligt bokforingslagen (1999:1078) samt lagen (2017:630) om atgarder mot
penningtvatt och finansiering av terrorism ("Penningtvéattslagen”) och riskhanteringsatgarder
(sdsom exemplevis forsakringsarenden). Revisionsbyran har dven vissa skyldigheter enligt
gallande ratt att lAmna information till myndigheter eller annan extern part (t.ex. ny revisor).
Behandlingen av personuppgifter for de &ndamal som anges i denna punkt dr nédvandig for
revisionsbyran, eller en inom byran personvald revisor, for att fullgoéra en rattslig forpliktelse.
Nar det giller riskhanteringsatgarder ar behandlingen nédvandig for revisionsbyrans
berattigade intresse av att hantera risker och eventuella krav.

Revisionsbyran kan dven komma att behandla revisionskundens och dess koncernbolags (om
tillampligt) anstalldas kontaktuppgifter for att informera om seminarier och andra event som
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revisionsbyran anordnar samt for att skicka ut nyhetsbrev och annan marknadsfoéring.
Behandling for dessa dndamal ar nédvandig for revisionsbyrans berattigade intresse av att
kunna na ut till anstillda hos kunder som kan vara intresserade av event, marknadsféring och
nyheter inom omraden som ar relevanta for dessa personers befattningar.

Kategorier av personuppgifter

De kategorier av personuppgifter som kan komma att behandlas fér ovan nimndan dndamal ar
bla.:

a) kontaktuppgifter som namn, adress, telefonnummer och e-postadress,

b) uppgifter om anstillning som anstallningsnummer, avdelningstillh6righet, befattning
och anstéllningstid,

c) uppgifter om halsa och franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro,
tjanstledighet eller féradldraledighet,

d) facklig tillhorighet,

e) identitesuppgifter sdisom personnummer/samordningsnummer,

f) uppgifter om ekonomiska forhallanden som bankkontouppgifter, uppgifter om 16n och
andra formaner, forsakringsuppgifter och uppgift om registreringsnummer for tjanstebil,

g) uppgifter om forsakringar och pension, eller

h) andra kategorier av personuppgifter som behdvs till f6ljd av granskningen enligt god
revisors- och god revisionssed.
[ samband med registrering av revisionskunden kan revisionsbyran dven komma att
behandla kopior av identitetshandlingar for de personer som féretrader
revisionskunden inom ramen for de kundkdnnedomsatgirder som ska vidtas i enlighet
med Penningtvattslagen eller uppgifter hanforlig till elektronisk identifiering av dessa
personer.

Overforing till tredje land

Personuppgifter kan komma att behdva behandlas av revisionsbyrans nitverksbyraer och annan
som anlitas av revisionsbyran i syfte att utféra de atgarder som omnidmns ovan pa
revisionsbyrans uppdrag; de kan vara baserade savial inom som utanfér EU/EES. Vid éverforing
av personuppgifter for behandling i ett land utanfér EU/EES, som inte sakerstaller en adekvat
skyddsniva, ansvarar revisionsbyran for att personuppgifterna omfattas av lampliga
skyddsatgarder och pa villkor att lagstadgade rattigheter for registrerade och effektiva
rattsmedel for registrerade finns tillgdngliga, eller dar sa inte ar fallet att ytterligare
kompletterande skyddsatgéarder har vidtagits som skulle kunna sdkerstilla att de 6verférda
uppgifterna far en skyddsniva i tredjelandet som ar vasentligen likvirdig med den niva som
garanteras inom EU.

Mottagare av informationen

Revisionsbyran ar skyldig att tillse att den information som behandlas med anledning av
Revisionsuppdraget inte blir tillgdnglig for obehoriga, vilket innebar att personuppgifter
kommer att behandlas konfidentiellt.
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Revisionsbyran kan komma att 1amna ut personuppgifterna till ndtverksbyraer eller annan som
anlitas av revisionsbyran i syfte att utfora tjansterna, for att kontrollera och uppratthalla
revisionsbyrans opartiskhet och sjdlvstiandighet, att utféra kvalitetskontroller och vidta 6vriga
risk management-atgarder. Revisionsbyran kan dven komma att ldimna ut personuppgifterna till
forsakringsbolag eller juridiska radgivare i samband med ett rattsligt forfarande i den man det
kravs for att revisionsbyran ska kunna ta tillvara sina rattmatiga intressen samt till annan
mottagare om sadan skyldighet foreligger enligt gillande lagar och regler, professionell
skyldighet eller myndighetsbeslut (t.ex. till ny revisor).

Lagringstid

Personuppgifterna kommer inte behandlas under en langre tid dn vad som ar nédvandigt for de
dndamal for vilka personuppgifterna behandlas. De personuppgifter som behovs for att utfora
Revisionsuppdraget kommer att sparas i minst tio ar fran utgangen av det kalenderar da
granskningen avslutades i enlighet med tillimpliga lagar och regler samt god revisors- och
revisionssed i Sverige.

Rattigheter sasom registrerad

Registrerade har i vissa fall ratt att pa begéran fa tillgang till och rattelse eller radering av sina
personuppgifter, ratt att begdra begransning eller invanda mot behandling. Registrerade har
ocksa ratt att inge klagomal till en tillsynsmyndighet om behandlingen.

En revision innebar att revisionskundens information for ett visst rakenskapsar granskas vid
vissa tidpunkter under detta ar och under viss tid darefter, vilket innebar att en
uppdatering/rattelse av personuppgifter inte blir aktuellt i denna typ av uppdrag efter det att
revisionsatgirden har vidtagits. Vidare sa omfattas den information och de uppgifter som
revisorn tar del avinom ramen fér Revisionsuppdraget av lagstadgad tystnadsplikt, vilket
innebdr att revisionsbyran normalt sett inte far limna ut sddan information. Dartill ar
revisionsbyran skyldig att dokumentera utférda revisionsuppdrag (inklusive information som
behandlas i samband med antagande av kund och uppdrag samt med anledning av och I6pande
utvardering av uppdraget) och bevara dokumentationen under minst tio ar fran utgangen av det
kalenderar da granskningen avslutades, vilket medfor att det inte ar tillatet att dndra/radera
personuppgifter som ingar i sddan dokumentation dessférinnan. Av namnda skél ar det inte
heller mojligt for revisionsbyran/revisorn att pa begaran fran en registrerad begransa eller
inskranka eventuell behandling av personuppgifter som sker med anledning av
Revisionsuppdraget. Nar det giller revisionsbyrans personuppgiftsbehandling for
marknadsforingsandamal har registrerade dock ritt att begira radering, rattelse, begransning
och att invinda mot behandling av sina personuppgifter fér sddana &ndamal.

Kontaktpersoner vid fragor:

Jon Pettersson Magnus Rosén
jon@revisionsbyran.com magnus@revisionsbyran.com
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